
基隆市建德國民小學 110學年度 VOVID-19防疫小組暨執掌分配 

 

職稱 姓名 任務分工 

召集人 校長 胡宗光 負責疫情應變全般指揮、管制事宜 

副召集人 

學務主任 曾國禎 協助召集人負責疫情應變全般指揮、管制 

教務主任 龔祐祿 
1. 負責新聞發佈事宜、訊息發佈統籌窗口 

2. 負責停課通知及因應政策擬定 

總務主任 袁薏晴 
1. 負責門禁管制及場地管理 

2. 負責防疫所需設備及耗材採購 

輔導主任 何文婷 負責各項師生輔導機制建立 

家長會 家長會長 廖英君 

1. 協助防治衛生教育家長宣導 

2. 家長聯絡事宜 

3. 提出防疫建議 

委員 人事主任 黃立恒 負責教職員工防疫工作差假相關事宜 

委員 幼兒園主任 郭雯莉 負責所屬相關業務執掌範圍疫情應變全般事宜 

環境消毒組 衛生組 劉怡君 針對學校環境、物品實施全面性消毒 

學生事務組 

生教組 蘇英豪 
1. 學生差假相關事宜 

2. 負責緊急放學規劃  
事務組 林岳波 協助消毒及防護所需用品採購 

資料組 黃瑞錦 協助建立及維護學生輔導資料 

教學課務組 

教學組 周美妤 
1. 負責確診教師差假延伸之代課及課務調動事宜 

2. 負責統籌停課/居家補課相關事宜 

註冊組 張為閔 負責學生成績建立及補考機制 

教學設備組 陳昇暉 提供停課期間線上教學所需設備借用。 

資訊組 張琪 協助線上教學各項技術支援。 

醫護組 校護 
薛筠鄖 

李淑榮 

1. 統籌防疫所須用品 

2. 建立醫院/衛生局與校方連絡機制 

3. 疑似案例之看護及隔離 

輔導組 輔導行政 
鍾守惠 

官志穎 

1. 對病患之相關人員諮商輔導 

2. 對全體應變小組成員及家屬進行諮商輔導 

宣導組 各班導師 
依本校教師

職務分配表 

1. 協助防治衛生教育的宣導 

2. 控管學生體溫並通報病例至健康中心 

3. 家長聯絡事宜 

4. 提出防疫建議 

5. 協助校園環境消毒 


